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Réamhra

Is gniomhaireacht reachtuil faoi choimirce na Roinne Oideachais i an Chomhairle Naisitinta Curaclaim
agus Measunachta (CNCM). Cuireann CNCM combhairle ar an Aire Oideachais faoi chursai curaclaim
agus measUnaithe don oideachas luathéige, don oideachas bunscolaiochta agus don oideachas iar-
bhunscolaiochta. Déanann CNCM a dicheall chun ceanglais an Achta um Chomhroinnt agus Rialachas
Sonrai (2019), an Bhille um Chosaint Sonrai, 2018, an Rialachain Ghinearalta maidir le Cosaint Sonrai
(RGCS) agus na Treorach um Fhorfheidhmit an DIi 2016/680 a chomhlionadh, ina leagtar amach na
caighdeain riachtanacha maidir le cearta priobhaideachta na ndaoine is dbhar do na sonrai a chosaint
agus maidir le sonrai pearsanta a phroiseail.

Is rialaitheoir sonrai agus proéisedlai sonrai araon i CNCM. Leagtar amach sa chaipéis beartais seo
freagrachtai na heagraiochta maidir le cosaint sonrai agus tugtar breac-chuntas ar na bunphrionsabail
maidir le sonrai pearsanta a bhailit agus a phréiseail d'fhonn na freagrachtai sin a chomhlionadh. T4 na
priomhthéarmai a Usdidtear sa bheartas leagtha amach go direach thios.

Gluais na bpriomhthéarmai

Toiliu

Comhaontu

Rialaitheoir sonrai

Préiseélai sonraf

Sonrai a phraéiseail

Measunu ar Thionchar
Cosanta Sonrai (DPIA)

Duine is dbhar do na sonraf

Sonrai pearsanta

Cead a thugtar go deonach le rud a thabhairt i gcrich né comhaontt maidir
le cur chuige. Ni féidir ach le daoine fasta (os cionn 18 mbliana d’aois) toilit
athabhairt.

Léirit faofa né comhaontaithe. larrtar comhaontt 6 mhionaoisigh i
gcombhair le comhaontt 6n duine fasta abhartha le haghaidh an fhaofa né
an chomhaontaithe chéanna.

An duine nadurtha né dlitheanach, tdaras poibli, gniomhaireacht n6é aon
chomhlacht eile, a chinneann ina aonar né i gcomhphairt le
daoine/dreamanna eile, criocha agus modhanna préiseala sonrai
pearsanta.

An duine nadurtha né dlitheanach, tdaras poibli, gniomhaireacht n6é aon
chomhlacht eile, a phréisealann sonrai pearsanta ar son rialaitheoir sonai.
Oibriocht no tacar oibriochtai a dhéantar ar shonrai pearsanta né ar
thacair sonrai pearsanta, cibé acu atd modhanna uathoibrithe i gceist né
nach bhfuil, mar shampla sonrai a bhailiu, a thaifeadadh, a eagru, a
struchturd, a stérail, a oiritind né a athru, a aisghabhail, a chomhairliu, a
Usaid, a nochtadh tri tarchur, a scaipeadh né iad a chur ar fail ar bhealach
eile, a ailinit né a chomhcheangal, a shrianadh, né a scriosadh.

Déanann Measunu ar Thionchar Cosanta Sonrai (DPIA) cur sios ar
phréiseas a ceapadh chun rioscai a eascraionn as préiseail sonrai
pearsanta a aithint agus chun na rioscai sin a ioslaghdu a oiread agus is
féidir, agus a luaithe agus is féidir. Is uirlisi tdabhachtacha iad DPIAnna chun
riosca a cheall agus chun comhlionadh, lena n-diritear comhlionadh
leantinach, le RGCS a thaispeaint.

Is éard is duine is dbhar do na sonrai ann aon duine a bhailitear, a
choimeadtar né a phraiseailtear a chuid sonrai.

Aon fhaisnéis a bhaineann le duine nadurtha sainaitheanta né inaitheanta
(duine is abhar do na sonrai) ar féidir é a aithint, go direach n6 go
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hindireach, go hairithe ma dhéantar tagairt d’aitheantéir mar shampla,
ainm, uimhir aitheantais, sonrai suimh, aitheantéir ar line n6 ma dhéantar
tagairt do thoisc amhain n6 roinnt tosca a bhaineann go sonrach le
féinitlacht fhisiceach, fhiseolaioch, ghéiniteach, mheabhrach,
eacnamaioch, chultirtha né shaisialta an duine nadurtha sin.

Sonrai pearsanta iogaire Is fill cosaint shonrach a dhéanamh ar shonrai pearsanta ata, de réir a
chineiil, an-iogair maidir le cearta agus saoirsi buntdsacha mar go
bhféadfadh comhthéacs a bproéisedla rioscai suntasacha a chruthti do na
cearta agus na saoirsi buntsacha. Cuimsionn na sonrai pearsanta sin
sonrai a nochtann bunus cinioch né eitneach, tuairimi polaititla, creidimh
reiligiinacha no fealsiinachta, né ballraiocht i gceardchumann, sonrai
géiniteacha, sonrai bithmhéadracha chun duine nadurtha a shainaithint go
huathuil

Bunus dlithitdil chun sonrai pearsanta a bhailit agus a phroiseail

Leagtar amach r6l CNCM in Airteagal 41 den Acht Oideachais (1998):

41.— (1) Is é is cuspdir don Chomhairle comhairle a thabhairt don Aire maidir le nithe a
bhaineann—

(a) leis an gcuraclam don oideachas luath-6ige, do bhunscoileanna agus d'iar-
bhunscoileanna, agus

(b) leis na nésanna imeachta meastinachta a Usdidtear i scoileanna agus le scruduithe in
dbhair atd mar chuid den churaclam.

Da bhrisin, is cuid d’obair CNCM ¢é sonrai a bhailit agus a phroéisedil chun a sainchiram reachtuil a
chomhlionadh maidir le comhairle a thabhairt don Aire Oideachais ar chursai curaclaim agus
measuUnaithe. Sa chas go mbitear ag oibrit leis an Roinn Leanai, Comhionannais, Michumais,
Lanphairtiochta agus Oige, le suiomhanna luath-dige, le scoileanna agus le paisti in ionaid chiraim agus
choinneala, iarrann an Chomhairle toiliti/comhaontt ar na daoine a bhfuil baint acu leis an obair. Airitear
leis seo toilit 6 oideachasodiri/mhuinteoiri, 6 bhainisteoiri/phriomhoidi agus 6
thuismitheoiri/chaomhnéiri chomh maith le toilit 6 dhaoine 6ga faoi 18 mbliana d’aois.

Comhoibrionn an CNCM freisin le saineolaithe san oideachas, le lionrai gairmithe, le taighdeoiri agus le
comhlachtai nuair is ga sonrai pearsanta, airgeadais agus eile a bhailitl agus a stérail chun iocaiochtai
agus conarthai a eisitint, mar is cui.

Daoine is abhar do shonrai agus cinealacha sonrai pearsanta

Agus a sainchlram reachtuil 4 chomhlionadh aige, bailionn agus préisedlann CNCM sonrai pearsanta 6
dhaoine amhail:
e fostaithe

e conraitheoiri
e baill foirne choimisitnaithe
e baill de mheithleacha forbartha, de bhoird agus den Chomhairle

e daoine aonair a ghlacann pairt i gcomhairlitchan CNCM
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e daoine aonair a ghlacann pairt in obair shuiomhbhunaithe/scoilbhunaithe.
e daoine aonair agus muinteoiri ata claraithe a osclaionn cuntais ar curriculumonline.ie
e saineolaithe san oideachas, lionrai gairmithe, taighdeoiri agus comhlachtai nuair is ga sonrai

pearsanta, airgeadais agus eile a bhailit agus a stérail chun iocaiochtai agus conarthai a eisitint.

Airitear ar na catagdiri sonrai pearsanta a choimeadann CNCM, i measc rudai eile, sonrai teagmhala,
sonrai airgeadais, sonrai ghrinnfhiosrichan an Gharda Siochana agus sonrai caidrimh dhaonna. | gcas
daoine aonair i suiomhanna oideachais ata ag obair le CNCM no atd ag cur i lathair ag comhdhalacha
CNCM, d’fhéadfadh sé go n-aireofai na sonrai pearsanta seo a leanas freisin:

e taifeadtaifise

e taifeadtai fuaime
e grianghraif
e saothar ldmhtharraingthe agus ldmhscriofa a atairgeadh.

Storalann CNCM an t-abhar ilmhean, déanann si eagarthoireacht air d'thoilseachain agus d'fthéadfadh sé
a bheith tUsdidte chun tacu le hobair CNCM, cuirtear i lathair ag imeachtai CNCM é agus foilsitear ar
shuiomhanna gréasain na heagraiochta é. T4 gach catagoir de shonrai pearsanta sainaitheanta i dTaifead
Gniomhaiochtai Proiseala (TGP) CNCM.

Na seacht mbunphrionsabal

Tacaionn na seacht bprionsabal seo a leanas atd i gcroilar an Rialachain Ghinearalta um Chosaint Sonrai
le cur chuige agus obair CNCM maidir le sonrai pearsanta a phroéiseail. Déantar cur sios gairid ar gach
prionsabal thios. Usaideann an Chomhairle tacar caipéisi chun daoine is dbhar do shonrai a chur ar an
eolas faoi na sonrai pearsanta a bhailitear agus conas agus cén fath a ndéantar iad a phréiseiil.
Cuimsitear sa chaipéisiocht seo, an Beartas Cosanta Sonrai, fograi priobhdideachta, comhaontuithe
comhroinnte sonrai, conarthai/Comhaontuithe Leibhéal Seirbhise (CLS) agus foirmeacha amhail
foirmeacha toilithe agus aontaithe, foirmeacha iarratais poist, foirmeacha coimisitnaithe agus
foirmeacha taistil agus cothaithe.

1. Dlithialacht, cothroime agus trédhearcacht
Ni mér sonrai pearsanta a phréisedil go dleathach, go cothrom agus ar bhealach trédhearcach
maidir leis an duine is dbhar do na sonrai.
Baineann an prionsabal seo le bunus dleathach a bheith ag an rialaitheoir/préiseélai sonrai chun
sonrai pearsanta a bhailit agus a phroisedil agus chun daoine is dbhar do na sonrai a chur ar an
eolas go bhfuil sonrai pearsanta 4 mbailit, faoi na sonrai ata 4 mbailit agus faoin gcuspdir lena
mbailid. Ni bhailionn CNCM ach sonrai pearsanta a theastaionn chun a sainchdram reachttil
faoi Airteagal 41 den Acht Oideachais (1998) a dhéanamh agus cuireann si daoine is abhar do na
sonrai ar an eolas, ag an bpointe bailithe, faoin gcaoi a n-Gsaidfear na sonrai.

2. Cuspdir atheorannu
Bailitear sonrai pearsanta chun criocha sonraithe, follasacha agus dlisteanacha agus ni dhéantar iad
a phroéisedil tuilleadh ar bhealach nach luionn leis na criocha sin.
Baineann an prionsabal le sonrai a Usaid chun na criche/na gcrioch a chuirtear in itl do dhaoine

is abhar do na sonrai amhain. Cuireann CNCM daoine is dbhar do na sonrai ar an eolas faoin
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bhfath/na fathanna a mbailitear a gcuid sonrai pearsanta, agus Usaideann si na sonrai chun na
criche/na gcrioch sin ata beartaithe amhain.

Sonrai aioslaghdu

Caithfidh sonrai pearsanta a bheith leordhdthanach, dbhartha agus teoranta don mhéid atd
riachtanach i nddil leis na criocha dd ndéantar iad a phrdisedil.

Baineann an prionsabal seo le bailit sonrai a shrianadh ionas nach mbaileofar ach na sonrai a
theastaionn chun criche sonraithe agus ionas nach ndéanfar na sonrai sin a dhibailt nuair nach
ga. Ni bhailionn agus ni choimeddann CNCM ach sonrai a theastaionn én gComhairle chun a
sainchdram reachtuil a dhéanamh mar atd leagtha amach faoi Airteagal 41 den Acht Oideachais
(1998).

Cruinneas

Caithfidh sonrai pearsanta a bheith cruinn agus, nuair is gd, caithfear iad a choinnedil cothrom chun
ddta.

Baineann an prionsabal seo lena thabhachtai ata sé a chinntiu, a oiread agus is indéanta, go
bhfuil na sonrai pearsanta a stérailtear cruinn. Déanann CNCM gach beart réastinach lena
chinntit go bhfuil na sonrai pearsanta atd aici cruinn. Ta sé de fhreagracht ar dhaoine is abhar do
shonrai sonrai a chinntiti go bhfuil na sonrai ceart ag an bpointe bailithe. Féadfaidh daoine is
abhar do shonrai teagmhdil a dhéanamh le CNCM ag am ar bith agus a iarraidh go ndéanfar
sonrai pearsanta a nuashonru agus/né a cheartu.

Tréimhse stérala a theorannu

Nior cheart sonrai pearsanta a choimedd nios faide nd mar is gd chun na gcrioch sin ar chucu a
ndéantar na sonrai pearsanta a phrdisedil.

Cuirtear iniul leis an bprionsabal seo nar cheart sonrai pearsanta a choimead nios faide na mar
is ga. | bhfianaise na dtréimhsi dbhartha coimeadta chun ceanglais dli agus chonarthacha a
chomhlionadh, scriosann CNCM sonrai a luaithe a bhaintear amach an cuspdir/na cuspoiri da
raibh siad beartaithe. Airitear leis na heisceachtai uaidh sin cadsanna ina bhfuil na sonrai ag
teastail mar chuid de phroiseas smachta, de phréiseas achomhairc, de chas dli né go ndéantar
iad a anaithnidiu agus a chomhbhailit lena bhféadfar é a chur ar fail mar shonrai oscailte faoin
Treoir um Shonrai Oscailte agus Faisnéis 6n Earnail Phoibli a Athusaid) (AE) 2019/1024, a
trasuiodh i ndli na hEireann faoin IR 376/2021 an 22 1dil 2021.

Slaine agus randacht

Préisedlfar sonrai ar bhealach a dirithionn sldnddil iomchui sonrai pearsanta, lena n-diritear cosaint i
gcoinne proisedil neamhtdaraithe né neamhdhleathach agus i gcoinne caillteanas, scriosadh né
damdiste tri thimpiste ach bearta iomchui teicnitila agus eagrichdin a usdid.

Baineann an prionsabal seo lena thabhachtai ata sé go stérailtear sonrai pearsanta go sabhailte
agus nach mbeadh rochtain orthu ach ag daoine tidaraithe amhain. Usdideann CNCM ardain
shlana TF chun sonrai pearsanta a stérail agus glacann si bearta réastinta agus praiticitla chun

cosc a chur le sonrai pearsanta a ghoid, a mhi-Uséaid né a dhrochusaid agus chun saruithe ar
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shonrai pearsanta a chosc. Bionn baill foirne a bhfuil rochtain acu ar shonrai pearsanta ag plé go
direach leis na sonrai a Usaid agus/né déanann siad maoirseacht ar an obair. Ta rochtain ar na
hardain TF cosanta ag pasfhocal. Ina theannta sin, ta riomhairi agus taibléid CNCM criptithe,
teastaionn fiordheimhnit ilfhactéra chun rochtain a fhail orthu agus ta fiordheimhnit ctil acu,
de réir na mbeart atd a ndéanamh i réimse nios leithne na cibearshlandala. Is féidir gach gléas a
dhichumasu go cianda agus a dhiothd, agus scriostar na sonrai go léir lena n-airitear sonrai
pearsanta sa chas gur goideadh né gur cailleadh an gléas. Sa chas go n-aimsitear an gléas, is
féidir na sonrai a thabhairt ar ais don Usaideoir. Ta tuilleadh faisnéise faoi shlandail sonrai
leagtha amach i mBeartas Usaide Inghlactha, i mBeartas Riomhphost agus Rochtana, i mBeartas
Guthan Péca, agus i mBeartas TF CNCM.

Freagracht

Td an rialaitheoir freagrach as, agus ni mér dé/di a bheith in ann, a gcomhliontacht leis na
Prionsabail Cosanta Sonrai go léir thuasluaite a léirit; freagracht a ghlacadh maidir le sonrai
pearsanta a phréisedil agus maidir le comhlionadh RGCS; agus a bheith in ann an chomhliontacht
seo a léiriu (tri thaifid agus tri bhearta cui), go hdirithe leis an gCoimisinéir Cosanta Sonrai.
Baineann an prionsabal seo leis an gcumas chun cloi le prionsabail na cosanta sonrai mar a
mhinitear thuas agus linte soiléire freagrachta as na sonrai a bheith ann. Déanann CNCM gach
beart réastinach lena chinntit go gcloitear leis na ceanglais cosanta sonrai. Féach an mhir

Freagrachtai thios chun tuilleadh eolais a fhail

Cur chuige riosca-bhunaithe i leith cosaint sonrai a leabu

Usaideann CNCM cur chuige riosca-bhunaithe i leith sonrai a phréiseail. Ta clar rioscai bunaithe ag
CNCM atéa dirithe ar chibear-ionsai agus ar rioscai sonrai, a shainaithnionn rioscai a bhaineann le proisis
agus le gniomhaiochtai ar fud na heagraiochta agus léiritear ann bearta chun iad a mhaolu. T4 an clar seo
coinnithe faoi athbhreithnit ag an bPriomhoifigeach Faisnéise, ag an bhFoireann Ardbhainistiochta, ag
an bhFoireann Cosanta Sonrai, agus ag an gCoiste Inilchdireachta agus Riosca. Ach an cur chuige riosca-
bhunaithe a ghlacadh, cabhraitear leis na prionsabail cosanta sonrai a leabu in obair na heagraiochta.

Cearta priobhdideachta daoine is abhar do shonrai

Mar rialaitheoir sonrai agus praisealai sonrai, gniomhaionn CNCM chun a chinntit go gcaomhnéfar agus
go gcosndfar cearta priobhaideachta daoine is abhar do shonrai. Airitear na cearta seo a leanas leis na
ceartasin:

go gcuirfear ar an eolas iad nuair a dhéanann CNCM sonrai pearsanta a bhailit agus a Usaid
Beidh sé de cheart ag an duine is dbhar do na sonrai rochtain a fhail ar na sonrai pearsanta a
choinnitear air agus na sonrai sin aiarraidh i bhformdid iniompartha

Ceartoéfar/nuashonroéfar na sonrai pearsanta ma ta aon chuid de na sonrai sin michruinn né
neamhiomlan

go ndéanfai ligean i ndearmad—iarraidh ar CNCM na sonrai pearsanta a choimeadtar ar dhuine
aonair a scriosadh. Caithfear sin a dhéanamh, afach, i gcomhréir le haon oibleagdidi dlithitla né

reachtula.



e Beidhsé de cheart ag an duine is dbhar do na sonrai an phroéisedil a dhéantar ar a shonrai
pearsanta a shrianadh né deireadh a chur Iéi

e curigcoinne CNCM ag baint Usdid as a shonrai chun criche/criocha éirithe.

Iniomparthacht sonrai

Ta sé de cheart ag daoine is abhar do shonrai céip de na sonrai a chuir siad ar fail do CNCM a fhail, ach
iad aiarraidh. Ta sé de cheart acu i sin a fhail i bhformaid struchturtha a chuireann ar a gcumas na sonrai
a aistriu chuig rialaitheoir/proisealai eile. De réir RGCS, ni ghearrann CNCM aon taille as an tseirbhis
seo. Déantar iarratais ar chéip de shonrai a fhail i bhformaid iniompartha mar larratas Duine ar a Shonrai
Pearsanta. Préisedlfar na hiarratais sin laistigh de 30 14 ar an gcoinnioll nach bhfuil siad iomarcach agus
nach gcuireann siad isteach ar chearta daoine aonair eile. Chun faisnéis a fhail faoin bpréiseas seo, féach
an Beartas um larratas Duine ar a Shonrai Pearsanta in Aguisin A agus an Fhoirm um larratas Duine ar a
Shonrai Pearsanta in Aguisin B.

Nochtadh do thriu pairtithe

Sa chéas go n-Usadideann CNCM trid pairtithe chun sonrai pearsanta a bhailitl agus/né a phréiseéil thar a
ceann, cuirfear Comhaontt Comhroinnte/Proiseala Sonrai i bhfeidhm. Airitear ar na samplai d’obair a
bhaineann le Comhaontuithe den sért sin trit pairtithe a Usaidtear chun sonrai a bhailid, a anailisiu
agus/no a thuairiscit mar chuid de chomhairlitichain né de thionscadail taighde, sonrai a roinntear chun
criocha initchoéireachta agus abhair ilmhean a roinnt le seirbhisi tacaiochta. Leagtar amach sa
Chomhaonti Comhroinnte/Proiseala Sonrai cuspdir na comhroinnte/proiseala, na catagoiri sonrai lena
mbaineann, agus gur ga don trit pairti a chinntit go bhfuil bearta iomchui i bhfeidhm chun na sonrai
pearsanta a chosaint. Ni cheadaitear don trit pairti na sonrai a Usaid chun aon chriche seachas an
chrioch a shonraionn CNCM sa Chomhaonttd Comhroinnte/Préiseéla Sonrai. Téann na catagéiri sonrai
pearsanta a roinntear, an méid sonrai ata i gceist, agus na rioscai a bhaineann leis an aistrit i bhfeidhm ar
leibhéal na mionsonrai a chuirtear sa Chomhaontu.

Bunaiodh an tAcht um Chomhroinnt agus Rialachas Sonrai (2019) chun bunus dli a sholathar do
chomhlachtai poibli le sonrai a chomhroinnt. Agus sonrai 8 comhroinnt le ranna Rialtais né comhlachtai
eile ag CNCM, bainfear Usaid as an gcoras seo, trid an mBord um Rialachas Sonrai, mar chuid d’fheachtas
an Rialtais chun trédhearcacht ar Gsaid éifeachtuil sonrai saoranach a sholathar le seirbhisi poibli a chur
ar fail.

Measunachtai ar Thionchar Cosanta Sonrai

| bhfianaise an chur chuige riosca-bhunaithe i leith na cosanta sonrai a ghlacann CNCM, agus an
tdbhacht a bhaineann le breithnithe priobhaideachta a chur san direamh 6n tus agus réimsi oibre 4
bpleanail, cuirfidh CNCM Measunachtai ar Thionchar Cosanta Sonrai (MTCSanna) i gcrich nuair a
mheastar go mbeidh sé ina chuidilt né go bhfuil ga leis. Is préiseas é€ DPIA chun breithnit go cérasach ar
an tionchar a d'fhéadfadh a bheith ag tionscadal né tionscnamh ar phriobhaideacht daoine aonair.
Cuirfidh MTCS ar chumas CNCM saincheisteanna féideartha priobhaideachta a shainaithint sula
dtiocfaidh siad chun cinn agus teacht ar bhealach chun iad a mhaold. M4 thaispeanann DPIA nach féidir
narioscai a sainaithniodh a mhaolud go hiomlan, rachaidh CNCM i gcombhairle leis an gCoimisinéir
Cosanta Sonrai.

| gcas tairiscinti le haghaidh taighde agus mar a bhfuil bailit sonrai pearsanta ar scala mér i gceist,
iarrann CNCM go gcuirtear faisnéis sa tairiscint maidir le cosaint sonrai lena n-airitear préisis, cosainti,
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anailis riosca, agus tosca maolaitheacha. Leagtar amach sna conarthai taighde, da réir sin, socruithe
maidir le rialaitheoir/proisealai sonrai.

Cumarsaid le daoine is abhar do shonrai

Cuirfear daoine is 4bhar do shonrai ar an eolas faoi na rudai seo a leanas sula mbailitear sonrai pearsanta
mar chuid d’obair CNCM né ag trath a mbailithe:
e nacinealacha sonrai pearsanta a bhailitear

e ancrioch/na criocha chuig a n-Usaidfear na sonrai

e modhanna préiseéla

e ceartadaoineis dbhar do shonrai maidir lena sonrai pearsanta,
e antréimhse coinnedla,

e cibé aroinnfear sonrai le trild pairtithe né nach roinnfear.

| gcas obair CNCM le suiomhanna luath-6ige agus le scoileanna, agus mar a n-iarrtar comhaontu agus
toiliu chun taifeadtai ilmhean agus/né samplai d’obair daoine 6ga a bhailiu, tugtar an fhaisnéis thuas i
bhfoirm litreach do gach tuismitheoir/caomhndir agus don scolire sa chas ina bhfuil sé 18 mbliana
d’aois. larrtar toilit chomh maith é na daoine 6ga sitid ata faoi 18 mbliana d’aois. | gcas Usdideoiri a
thugann cuairt ar shuiomhanna gréasain CNCM, solathraitear an fhaisnéis i raiteas priobhdideachta an
tsuimh gréasain.

Toilia

Mar a leagadh amach cheana, bailionn agus proisedlann CNCM sonrai pearsanta d'fhonn a sainchiram
reachtuil achomhlionadh mar a leagtar amach in Airteagal 41 den Acht Oideachais (1998) agus iarrann
si toilit gach duine aonair a sonrai a bhailiti agus a phraiseail chun criocha sonracha. Faigheann CNCM
toilit sonrach, feasach agus ata tugtha da ndeoin féin 6 gach duine aonair 6na mbailitear sonrai. Déantar
€ seo a chinntit trid an toilit dearfach a thaifeadadh. Is féidir le daoine aonair a thoilit a tharraingt siar
am ar bith agus cuirtear daoine aonair ar an eolas faoin gceart seo roimh déibh a dtoilit a thabhairt.

Is priomhghné i d’'obair CNCM na rannphairtiocht le daoine 6ga. Chun tacu leis an obair seo iarrann
CNCM toiliu ar gach duine 6g ata 18 mbliana d’aois agus os a chionn agus ar thuismitheoiri/chaomhnairi
iad siud ata faoi 18 mbliana d’aois, agus mas cui, ar bhaill foirne. | gcas paisti 6ga faoi bhun 18 mbliana
d’aois, iarrtar a dtoilit nuair ata toilit tugtha ag a dtuismitheoiri. Ta foirmeacha toilithe mionathraithe a
bhforbairt do phaisti nios dige agus déibh sitd le riachtanais bhreise. Ni shainaithnitear daoine 6ga de
réir ainm in aon taifid na in aon obair scriofa.

Bunaithe ar an aiseolas a fuarthas 6 shuiomhanna/scoileanna agus 6 bhaill foirne ar fud na heagraiochta,
déantar na foirmeacha toilithe a athbhreithnit go rialta agus a nuashonru de réir mar is ga. Aithnionn
CNCM an tabhacht a bhaineann le toiliil/comhaontu feasach agus déantar iarracht na foirmeacha seo a
sholathar ag baint Usaid as Bhéarla simpli do dhaoine fasta agus do dhaoine 6ga araon.

Saruithe ar shonrai pearsanta

Déanann CNCM gach beart réasunta chun a chinntit go stérailtear sonrai pearsanta go sabhdilte agus
faoi ran. Ach mar sin féin, d'fhéadfadh sé go dtarléddh agus tarlaionn saruithe ar shonrai pearsanta. Ta
proiseas foirmealta ag CNCM chun freagairt do sharuithe a bhi ar ti tarlt agus do sharuithe ma, agus
nuair, a tharlaionn siad. Cuimsitear leis sin nésanna imeachta ata sainithe go soiléir maidir le tuairisciu
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inmheanach a dhéanamh ar sharuithe, iniichadh a dhéanamh ar na saruithe, cinnteoireacht chui a
dhéanamh mar fhreagairt do sharuithe, agus nuair is g4, na saruithe a thuairiscit do na habhair chui
sonrai, agus don Choimisinéir Cosanta Sonrai laistigh den 72 uair de réir an dli. Féach Aguisini C agus D i
gcomhair an Bheartais um Sharuithe ar Shonrai agus an Pro forma.

Coinnitear taifead ar sharuithe a bhi ar ti tarlt agus ar sharuithe agus cuireann sé seo bonn eolais faoi
obair leantnach na Foirne Cosanta Sonrai maidir le rioscai a athbhreithnit agus freagairt déibh. Ar
bhonn rialta, déanann CNCM ionsamhldchain bainistithe bagairti chun sldine ar néalacmhainni a mheas.
Airitear na nithe seo a leanas leis na hionsamhltchain:

e ionsaithe fioscaireachta spriocdhirithe/bainte faisnéise aitheantais chuniarracht a dhéanamh

faisnéis iogair a fhail, mar shampla, ainmneacha Usdideora, pasfhocail agus faisnéis phearsanta
eile

e ionsaithe lantrialacha ina n-Usaidtear modh tastala agus earraide agus gintear roinnt
iomalartuithe pasfhocail chun cuntais Usaideora san Azure Directory a bhriseadh

e jonsaithe spraeidilte pasfhocail ina n-Usaidtear pasfhocail choitianta chun cuntais Usaideora a
bhriseadh san Azure Directory.

Mar atd ann i gcas an taifid, cabhraionn an fhoghlaim a dhéantar mar thoradh ar na hionsamhltchain seo
le hobair na bhFoirne Cosanta Sonrai agus TF.

Freagrachtai

Ta gach ball d'fhoireann CNCM freagrach as a chinntit go ndéanann siad sonrai pearsanta a phraiseail
go hiomchui agus go gcomhlionann siad na caighdedin a leagtar amach sa bheartas seo. Chuige sin,
cuireadh forbairt ghairmiuil leantnach ar fail do gach ball foirne maidir le cosaint sonrai agus cuirtear
leis an oilidint sin le himeacht ama le forbairt ghairmidil leandnach ar ghnéithe ar leith den chosaint
sonrai, mar shampla, an chibearshlandail. Airitear é freisin in oilitiint ionduchttchain gach uile bhall
foirne nua.

Mar chomhlacht poibli, t4 Oifigeach Cosanta Sonrai ag CNCM ar a bhfuil freagracht fhoriomlan as
cosaint sonrai. Ina theannta sin, ta Leas-oifigeach Cosanta Sonrai ag an eagraiocht atd ina bhall den
Fhoireann TF freisin agus mar sin ta nasc direach idir an chosaint sonrai agus TF, rud ata tabhachtach go
hairithe i réimse na cibearshlandala. Faigheann an tOifigeach Cosanta Sonrai agus an Leas-oifigeach
Cosanta Sonrai tacaiocht ina gcuid oibre 6n bhFoireann Cosanta Sonrai, foireann a n-oibrionn a baill ar
fud na heagraiochta agus a thuairiscionn go direach don Phriomhoifigeach Feidhmitchain. Tugann an
tOifigeach Cosanta Sonrai an t-eolas is déanai do bhaill foirne dbhartha a bhaineann le cosaint sonrai.
Ta oilitint chreiditnaithe sa réimse ar bhaill den Fhoireann Cosanta Sonrai.



Aguisin A: Beartas um larratas Duine ar a Shonrai Pearsanta

Réamhra

Faoi RGCS, ta sé de cheart ag gach duine rochtain ar a chuid faisnéise pearsanta aiarraidh. Leagtar
amach in larratas Duine ar a Shonrai Pearsanta (IDSP) an chaoi a bhfreagraionn an Chomhairle
Naisitinta Curaclaim agus Meastnachta (CNCM) iarratais agus an chaoi a ndéiledlann an CNCM le
hiarratais a dhéanann daoine aonair chun rochtain a fhail ar a sonrai pearsanta. Is é aidhm an bheartais
na CNCM a chumasu i dtaobh na nithe seo a leanas:

ar n-oibleagaidi faoi RGCS a chomhlionadh, agus go hairithe, freagairt go trathuil agus go
hiomchui do IDSPanna;

a chinntiu go bhfuil an fhaisnéis a choinnitear faoi dhaoine is 4bhar do shonrai cruinn agus
cothrom le data; agus

an leibhéal muinine a mhéadu ach a bheith oscailte le daoine aonair faoin bhfaisnéis a

choinnitear fathu.

Cé do6 a bhfuil an nés imeachta IDSP seo?

Is do dhaoine aonair a gcoimeadann CNCM a gcuid sonrai é an nés imeachta. Airitear ar an liosta mar
shampla, cé nach liosta uileghabhalach é:

taifeadtai fise

taifeadtai fuaime

grianghraif

saothar [Amhtharraingthe agus ldmhscriofa a atairgeadh

fostaithe reatha noé iarfhostaithe, idir bhuan agus sealadach

conraitheoiri reatha agus iarchonraitheoiri

baill foirne choimisitinaithe reatha agus iarbhaill foirne choimisitnaithe

baill reatha agus iarbhaill de mheithleacha dbhair forbartha, de bhoird agus den Chomhairle
daoine aonair a ghlacann pdirt i gcomhairlitchan CNCM

daoine aonair a ghlac pairt i lionra CNCM san am a chuaigh thart agus iad sitd a ghlacann pairt

salionra faoi lathair.

Cearta an duine is abhar do na sonrai

M4 ta faisnéis phearsanta a préisedil, t4 na cearta seo a leanas ag duine is dbhar do na sonrai:

a bheith ar an eolas cibé ata aon sonrai pearsanta ag rialaitheoir sonrai faoi né nach bhfuil.
tuairisc a fhail ar na sonrai a choinnitear faoi agus, ma ta sé incheadaithe agus praiticiuil, céip de
na sonrai a fhail.

eolas a fhdil ar an gcuis/na cliseanna a bhfuil a shonrai 4 bproiseail, agus an ait 6nar bhfuarthas
iad.

eolas a fhail ar cibé acu ata an fhaisnéis 4 nochtadh do dhuine eile ar bith seachas faighteoir

bunaidh na sonrai né nach bhfuil; agus ma t3, eolas a fhail ar chéannacht na bhfaighteoiri sin.



e anceart chuniniomparthacht sonrai. Féadfaidh daoine is 4bhar do shonrai a iarraidh go n-
aistreofai a sonrai pearsanta chucu né chuig trit pairti i bhformaid ata inléite ag meaisin (JPG,
scannan MP4, Word, PDF, srl.) Mar sin féin, ni féidir iarratais den sért sin a chomhlionadh ach
amhain ma shasaitear na riachtanais seo a leanas: 1) thug an duine is &bhar do na sonrai na
sonrai do CNCM, 2) déantar na sonrai a phraiseail go huathoibrioch agus 3) préiseailtear na
sonrai bunaithe ar thoiliti n6 ar chonradh a chomhlionadh.

e anceart chun sonrai pearsanta michearta a choinnitear a cheartu.

e anceartsonrai pearsanta a scriosadh. Nil sé sin infheidhmithe ach in imthosca irithe agus ni
ceart iomlan é. Féadfaidh an duine is abhar do na sonrai aiarraidh go scriosfai a shonrai
pearsanta ma shasaitear na riachtanais seo a leanas:

o nil nasonrai pearsanta ag teastail a thuilleadh chun na criche chuig ar bailiodh né ar
préisedladh ar dtus iad
o TAaCNCM agbrath ar thoilid mar bhunus dleathach chun na sonrai a choinneail, agus

déanann an duine aonair a thoilit a tharraingt siar.

larratas Duine ar a Shonrai Pearsanta (IDSP) i scribhinn

Ta larratas Duine ar a Shonrai Pearsanta (IDSP) i gceist le hiarratas ar bith a dhéanann duine aonair né
tuismitheoir/caomhnair thar ceann a phaiste le haghaidh faisnéis a choinnionn CNCM orthu a fhail.
Caithfear IDSP a dhéanamh i scribhinn, go leictreonach né trid an bpost. Ni dhéanfaidh CNCM préiseiil
ar iarratais a dhéantar 6 bhéal ar fhaisnéis a choinnitear faoi dhuine aonair. Cuirfear Foirm IDSP ar fail
do dhuine aonair ar mian leis iarratas a dhéanamh (féach ar Aguisin B). Ach mar sin féin, ma theastaionn
cuinamh éniarratasoir, déanfaidh CNCM iarracht cabhair a sholathar dé/di.

Sa chas go ndéanann duine IDSP 6 bhéal chuig ball foirne CNCM, ba cheart tuilleadh treorach alorg 6
Oifigeach Cosanta Sonrai CNCM a threordéidh an duine aonair chuig an bhFoirm IDSP agus a chuirfidh in
iul don duine aonair gur cheart an t-iarratas a dhéanamh i scribhinn. Ni chuirfidh CNCM faisnéis
phearsanta ar fail tri na meain shaisialta.

Proiseas IDSP

Céim 1: Faisnéis aiarraidh

Chun go mbeidh CNCM in ann freagra a thabhairt ar IDSP go trathuil, ba cheart don duine is abhar do na
sonrai no tuismitheoir/caomhndir an phaiste na nithe seo a leanas a dhéanamh:
e larratas a churisteach ach Foirm um larratas Duine ar a Shonrai Pearsanta CNCM a Usaid.

e Goleor faisnéise a chur ar fail do CNCM chun a chéannacht a fhioru (lena chinntiti gurb é an
duine a iarrann an fhaisnéis an duine is 4bhar do na sonrai né duine aonair ata idaraithe ag an
duine is dbhar do na sonrai).

Faoi réir na ndioltinti da dtagraitear sa bheartas seo, cuirfidh CNCM faisnéis ar fail do dhaoine is 4bhar

do shonrai mar a ndéantar iarratais i scribhinn agus mar a bhfaightear an t-iarratas ¢ dhuine ar féidir le
CNCM a chéannacht a fhiorua.
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Mar sin féin, d'fhéadfadh sé nach solathrédh CNCM sonrai mar a mbeadh na hacmhainni a theastédh
chun na sonrai iarrtha a aithint agus a aisghabhdil r6-dheacair n6 fadalach. Mar shampla, da ndéanfadh
an duine is dbhar do na sonraiiarratas i dtaobh na sonrai ar fad a bhailigh an eagraiocht faoi riamh,
d’fhéadfadh sé go dtégfadh sé an iomarca ama agus acmhainni chun an t-iarratas a chomhlionadh. Sa
chas sin, iarrfaidh CNCM ar an duine is abhar do na sonrai faisnéis nios sonrai a iarraidh. Is déichi go n-
éireoidh le hiarratais ma t4 siad sonrach agus dirithe ar fhaisnéis airithe. Airitear leis na tosca a
chabhraionn le raon an chuardaigh a chlingl na Aitheantéir an Tionscadail a Gsdid, an tréimhse ama inar
bailiodh an fhaisnéis a aithint agus a bheith sainiil faoi chineal na sonrai a lorgaiodh (mar shampla, céip
d’fhoirm airithe, piosai fise, grianghraif, taifid riomhphoist).

Céim 2: Céannacht a fhioru

Seicedlfaidh Oifigeach Cosanta Sonrai CNCM céannacht aon duine a dhéanann IDSP lena chinntid nach
dtugtar faisnéis ach don duine abhartha. Eilionn an Fhoirm IDSP ar an duine is abhar do na sonrai dha
chineal doiciméid aitheantais a sholathar, ceann amhdin ar caipéis fotagrafach aitheantais é agus an
ceann eile chun an seoladh a dhearbhu. Murab é an t-iarrataséir an duine is abhar do na sonrai,
teastaionn deimhnit i scribhinn go bhfuil an t-iarrataséir tdaraithe chun gniomhu thar ceann an duine is
abhar do na sonrai.

Nota: Cé go mbaineann an ceart rochtana faoi Airteagal 15 de RGCS leis an gceart ata ag duine rochtain
afhail ar a shonrai pearsanta féin, bheadh sé réastinach freisin iarratas rochtana a chuir tuismitheoir né
caomhnair isteach thar ceann paiste a chomhlionadh freisin. Sa chas sin, ba cheart go mbeadh an
tOifigeach Cosanta Sonrai sasta go bhfuil an t-iarrataséir ag gniomht thar ceann agus ar mhaithe le leas
an phaiste a n-iarrtar a shonrai.

Céim 3: Faisnéis d’larratas Duine ar a Shonrai Pearsanta (IDSP)

Mar a bhfuil Oifigeach Cosanta Sonrai CNCM réasUnta sasta leis an bhfaisnéis a chuireann an t-
iarratasair i lathair (.i. foirm um iarratas duine ar a shonrai pearsanta comhlanaithe agus caipéisi
aitheantais mas gd) tabharfaidh an tOifigeach Cosanta Sonrai fégra don iarratasoéir go bhfreagrofar IDSP
laistigh de 30 14 féilire. Tosaionn an tréimhse 30 |a dn data a fhaightear na doiciméid riachtanacha go léir
6niarratasoir.

Céim 4: An fhaisnéis a athbhreithnit

Baileoidh Oifigeach Cosanta Sonrai CNCM an fhaisnéis uile mar aiarrtar in IDSP agus cinnteoidh sé go
n-athbhreithnitear an fhaisnéis, a mhéid is indéanta &, chun a chinntit go bhfreagréfar an t-iarratas
laistigh den tréimhse 30 |4 féilire.

Céim 5: Freagra ar larratas Duine ar a Shonrai Pearsanta

Cinnteoidh Oifigeach Cosanta Sonrai CNCM go seoltar freagra i scribhinn ar ais chuig an iarrataséir. Is
tri riomhphost a dhéanfar é, mura sonraionn an t-iarratasoéir gur mian leis an freagra a fhail ar bhealach
eile (mar shampla, sa phost). Ni sholathroidh CNCM faisnéis ach ar bhealai ata slan. Nuair a chuirfear
cbipeanna crua faisnéise sa phost, séaléfar iad agus seolfar mar phost claraithe iad. Nuair a sheolfar
caipéisi ar riomhphost, beidh siad cosanta le pasfhocal (criptithe) agus seolfar an pasfhocal chuig an
iarratasoir ar bhealach eile.
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Céim 6: Cartlannu

Tar éis an freagra a sheoladh chuig an iarratasoéir, measfar go bhfuil IDSP curtha i gcrich agus déanfaidh
Oifigeach Cosanta Sonrai CNCM an t-iarratas a chartlannd.

Dioldinti

Nil sé de cheart ag duine aonair rochtain a fhail ar fhaisnéis a thaifeadtar faoi dhuine eile, mura ionadai
Udaraithe é né mura bhfuil freagracht tuismitheoiri né caomhnéireachta air. Ni cheanglaitear ar CNCM
freagra a thabhairt ar iarratais ar fhaisnéis mura gcuirtear go leor sonrai ar fail do6 le go bhféadfar suiomh
na faisnéise a shainaithint agus mura féidir é a shasamh maidir le céannacht an duine is dbhar do na
sonrai a dhéanann an t-iarratas.

| bprionsabal, ni nochtfaidh CNCM na cinealacha faisnéise seo a leanas de ghnath mar fhreagairt ar
larratas Duine ar Shonrai Pearsanta:
e Faisnéis faoi dhaoine eile:
Féadfaidh IDSP faisnéis a bhaineann le duine aonair eile né le daoine aonair eile seachas an
duine is dbhar do na sonrai a chumhdach. Ni cheadofar rochtain ar shonrai den sort sin, mura
dtoilionn na daoine eile lena mbaineann a sonrai a nochtadh. Ceilfear faisnéis a bhaineann le
daoine agus, mas ga agus nuair is ga, chun anaithnideacht a chinntiu.
e Athiarratais:
Sa chas gur cuireadh isteach iarratas comhchosuil né comhionann maidir le duine is dbhar do
shonrai agus gur tugadh freagra air laistigh de thréimhse réasiinach ama, agus sa chas nach
bhfuil aon athri suntasach ar na sonrai pearsanta a choinnitear i ndail leis an duine sin is dbhar
do na sonrai, measfar gur athiarratas é aon iarratas eile a dhéantar laistigh de thréimhse 3 mhi
6n mbuniarratas, agus ni sholathréidh CNCM céip eile de na sonrai céanna.
e Faisnéis atd ar fail go poibli:
Ni cheanglaitear ar CNCM céipeanna de dhoiciméid at4 ar fail don phobal cheana féin a
sholathar.
e Tuairimi a thugtar faoi rin né faoi chosaint an dli céipchirt:
Ni gad do CNCM sonrai pearsanta a choinnitear faoi dhuine is abhar do shonrai a nochtadh ma
tugadh na sonrai i bhfoirm tuairime a tugadh faoi rin né ata faoi chosaint ag an dli céipchirt.

IDSP a dhidltu

Ta cdsanna ann nuair nach bhfuil sé de cheart ag daoine faisnéis a bhaineann leo a fheiceail. Mar
shampla:

e Mura gcoinnitear an fhaisnéis ach chun criche staitistici né taighde, agus mar nach gcuirtear
torthai na hoibre staidrimh né an taighde ar fail i bhfoirm a shainaithnionn aon duine de na
daoine ata i gceist.

e |[sféidiriarratais a dhéantar chun criocha eile, nach sonrai cosanta iad, a dhiultu.

Ma dhiultaionn an tOifigeach Cosanta Sonrai IDSP thar ceann CNCM, leagfar amach na cuiseanna leis

an diulta go soiléir i scribhinn. T4 aon duine ata mishasta le toradh IDSP i dteideal iarratas a dhéanamh
go ndéanfai athbhreithniu ar an toradh.
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Aguisin B: Foirm um larratas Duine ar a Shonrai Pearsanta (IDSP)

A An Chomhairle Naisidnta Curaclaim agus Meastnachta
‘lﬂ% Foirm um larratas Duine ar a Shonrai Pearsanta
o] .

Ta sé de cheart agat sonrai pearsanta a d’fhéadfadh a bheith againn fut a iarraidh. Tugtar larratas Duine ar a
Shonrai Pearsanta (IDSP) air sin. Mas mian leat IDSP a dhéanamh, comhlanaigh an fhoirm seo agus seol ar ais
chugainn trid an bpost né ar riomhphost i.

1. Sonrai an duine at4 ag iarraidh na faisnéise

Ainm lomlan: Data Breithe:

LL MM BBBB

Seoladh Teagmhala:

Sonrai Teagmhdla:

Uimhir Bhaile: Uimhir Féin Péca:

Riomhphost:

2. An td an duine is dbhar do na sonrai?

Is mé Mas fatsa an fhaisnéis, tabhair céip d’aitheantas fétagrafach a d’eisigh an rialtas, mar shampla, Pas né
Ceadunas Tiomana agus cruthuinas seolta, mar shampla, bille féntais.

Ni mé Ma ta ta ag gniomhu thar ceann an duine is dbhar do na sonrai lena Gidaras i scribhinn; caithfear an t-
udaras sin a sheoladh chugainn agus cuid 4 a chomhlanu.

Aitheantas a Cuir tic leis an Cruthunas ar Cuir tic leis an
d’eisigh an doiciméad ata Sheoladh: doiciméad ata
Rialtas: faoi iamh faoi iamh

3. Cur sios ar na sonrai aiarrtar
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Déan cur sios, le do thoil, ar an bhfaisnéis atd uait mar aon le faisnéis ar bith eile ata dbhartha. Cuideoidh sé sin
linn an fhaisnéis a theastaionn uait a aithint.

3.1 larratas Duine ar a Shonrai maidir le hiomhanna fise n6 fétagrafacha

Ma t4 larratas ar do Shonrai Pearsanta 4 dhéanamh agat maidir le hiomhanna fise né fétagrafacha a
choinnimid, Gsaidfimid an iomha ar do dhoiciméad fétagrafach aitheantais 6n Rialtas chun cabhru linn.

3.2 larratas 6 thuismitheoir/chaomhndir thar ceann a phaiste maidir le hiomhanna fise n6 fétagrafacha

Ma dhéanann tu iarratas ar shonrai maidir le iomhanna fise né fétagrafacha mar thuismitheoir/chaomhnéir
thar ceann do phdiste, ceangléfar ort grianghraf a thabhairt ddinn chun an duine is abhar do na sonrai/an
paiste a shainaithint. Ma ta iarratas a sheoladh agat sa phost, priontail iomha shoiléir inaitheanta agus cuir faoi
iamh le d'iarratas i. Ma ta d’iarratas 4 sheoladh agat ar riomhphost, ceangail an iomha le d’iarratas riomhphoist.
Na seol bunchéipeanna de ghrianghraif; seol cdipeanna chugainn le do thoil. Scriosfaidh CNCM aon iomhanna
tar éis iarratas an duine ar shonrai a chur i gcrich.

Ta grianghraf faoi iamh: Cuir ticgo
bhfuil
grianghraf faoi
iamh

4. Cé chuige a gcuirfidh CNCM an thaisnéis IDSP?

Ta an rogha ag aniarratasoir IDSP cinneadh a dhéanamh maidir le cé chuige ar cheart an t-abhar iarrtha a
sheoladh.

Seol an t-eolas ata iarrtha chuig:

Anduineis Cuir tic lonadai an Cuir tic
abhar dona isteach Duine is Abhar isteach
sonrai: do na Sonraf
Cead chun an fhaisnéis a thabhairt d’ionadai Gdaraithe.

I
Tugaim mo chead do (lion isteach ainm an ionadai Udaraithe) rochtain a fhail ar mo shonrai
pearsanta.
Sinit an duine is abhar do na sonrai: Ainm priontailte:
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Data:

Deimhnit ¢ ionadai idaraithe an duine is abhar do na sonrai.

Le comhlant ag ionadai Udaraithe an duine is abhar do na sonrai.
Deimhnim gur mé ionadai Gdaraithe an duine is abhar do na sonrai.

Ainm: Seoladh:

Sinid: Data:
Seol chugam faisnéis faoin duine is abhar do na sonrai tri:

Post claraithe: Cuir tic Riomhphost: Cuir tic
isteach isteach

larratas ar fhaisnelis a chur sa phost Riomhphost

Ma sheoltar faisnéis sa phost, Gsaid an seoladh seo a Ma sheoltar faisnéis i riomhphost, Gsaid an seoladh

leanas: seo aleanas:

An tOifigeach Cosanta Sonrai dpo@ncca.ie

An Chomhairle Naisiinta Curaclaim agus

Meastinachta

Aras ESRI, Scriobh “larratas Duine ar a Shonrai" i réimse abhair
Cearnog Whitaker, an riomhphoist le do thoil.

Cé Sir John Rogerson,
Baile Atha Cliath 2,
D02 K138,

Eire

An Chomhairle Naisitinta Curaclaim agus Measunachta - larratas Duine ar a Shonrai Pearsanta

Déanfaimid ar ndicheall d’iarratas ar shonrai pearsanta a phroiseail chomh tapa agus is féidir laistigh de 30 |14
féilire. Ma bhionn ceist ar bith agat agus d’iarratas a phréisedil, na biodh drogall ort dul i dteagmhail linn ag an
seoladh riomhphoist: dpo@ncca.ie
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Aguisin C: Beartas CNCM um Sharuithe ar Shonrai

Réamhra

Is gniomhaireacht reachtuil faoi choimirce na Roinne Oideachais i an Chomhairle Naisitinta Curaclaim
agus Measuinachta (CNCM). Cuireann CNCM combhairle ar an Aire Oideachais faoi churaclam agus faoi
mheasunu don oideachas luathéige, bunscoile agus iar-bhunscoile. Déanann CNCM a dicheall chun
ceanglais an Bhille um Chosaint Sonrai, 2018, an Rialachain Ghinearalta maidir le Cosaint Sonrai (RGCS)
agus na Treorach um Fhorfheidhmit an DIi 2016/680 a chomhlionadh ina leagtar amach caighdeain nios
airde maidir le cearta priobhaideachta daoine is dbhar do na sonrai a chosaint agus sonrai pearsanta a
phréisedil.

On 25 Bealtaine 2018, ceanglaionn RGCS ar eagraiochtai saruithe ar shonrai pearsanta a thuairisciti don
Udaras abhartha maoirseachta, sa chas go bhfuil riosca ann do na daoine aonair lena mbaineann i gceist
le sard. Ni moér d’eagraiochtai sin a dhéanamh laistigh de 72 uair an chloig 6n am a thuig siad go raibh
saru ann. Sa chas gur doigh go mbeidh riosca ard ann do na daoine aonair lena mbaineann, caithfidh
eagraiochtai na daoine sin a chur ar an eolas gan aon mhoill mhichui.

Glacann CNCM cur chuige riosca-bhunaithe i leith cosaint sonrai agus féachann si go gniomhach le
rioscai a bhaineann lena préisedil sonrai pearsanta a shainaithint d'fhonn gniomhartha iomchui a
dhéanamh chun na rioscai sin a mhaolu. Mar sin féin, d'fhéadfadh sé go dtarlodh saruithe ar shonrai in
ainneoin na mbeart teicniuil né fisicitil. D’fhéadfadh sé go dtarlddh sard mar thoradh ar earrdid dhaonna
freisin. Tugann an doiciméad beartais seo breac-chuntas ar fhreagrachtai CNCM i gcas saruithe ar
shonrai lena n-airitear an oibleagaid fégra a thabhairt don Choimisinéir Cosanta Sonrai agus do dhaoine
aonair dbhartha eile mar a éilitear faoi RGCS. Leagtar amach sa bheartas freisin an proiseas trina
bhfreagraionn an eagraiocht do sharuithe (agus do sharuithe a bhi ar ti tarlt) agus lena maolaitear
saruithe laistigh den eagraiocht sa todhchai.

Nés imeachta um fhreagairt do sharu ar shonrai

Ba cheart gach saru ar shonrai laistigh de CNCM agus gach saru ar shonrai a dhéanann CNCM a
thuairiscit d’Oifigeach Cosanta Sonrai na heagraiochta ar dpo@ncca.ie néd 087 635 3658 a luaithe agus
is féidir. A luaithe a thuairiscitear saru ar shonrai pearsanta né ma bhraitheann an tOifigeach Cosanta
Sonrai &, tionscnaitear an Nés Imeachta um Fhreagairt do Shara ar Shonrai seo a leanas.

Céim1 Sainaithnitear agus deimhnitear gur tharla sara. T4 an tOifigeach Cosanta Sonrai i
gcomhar, nuair is féidir, leis an bhFoireann Cosanta Sonrai freagrach as a chinneadh cibé ba
cheart an sard a mheas mar sharu a dhéanann difear do shonrai pearsanta né nar cheart.

Céim 2 Déantar beart laithreach chun an saru a stopadh ma ta sé ar sitl né chun na sonrai lena
mbaineann a laghdu.

Céim 3 Cinntitear go ndéantar iniichadh ceart neamhchlaonta a thionscnamh, a dhéanambh, a
dhoiciméadu agus a thabhairt i gcrich. Usaidtear an Clar um Sharuithe ar Shonrai chun an
fhaisnéis sin a thaifeadadh. T4 an tOifigeach Cosanta Sonrai freagrach as gach cinneadh
agus gniomh i ndail leis an saru a dhoiciméadu. Féadfaidh Oifig Choimisinéir Cosanta
Sonrai na hEireann athbhreithnit a dhéanamh air sin agus d4 bhri sin scriobhfar é chomh
beacht agus chomh criochnuil agus is féidir chun inrianaitheacht agus cuntasacht a
chinntiu.

Céim4 Aithnitear riachtanais feabhstchain agus doiciméadaitear an feabhstuchan.
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Céim5 Cuirtear an saru in itl d’oifig Choimisinéir Cosanta Sonrai na hEireann mas ga. Ni ga gach
saru ar shonrai pearsanta a chur in itl don Oifig. Ni thionscnaitear na hoibleagaidi fogra
faoi RGCS ach amhain nuair a dhéantar saru ar shonrai pearsanta agus gur doigh go
mbeidh riosca ann do chearta agus do shaoirsi daocine aonair. Bundidh an tOifigeach
Cosanta Sonrai, nuair is féidir, i gcomhar leis an bhFoireann Cosanta Sonrai, cibé ba cheart
an saru ar shonrai pearsanta a thuairiscit d’Oifig Choimisinéir Cosanta Sonrai na hEireann

noé nar cheart.

Céim 6 Comhordaitear cumarsaid inmhednach agus sheachtrach. Déanfaidh an tOifigeach
Cosanta Sonrai an riosca a bhaineann leis an saru ar shonrai pearsanta a mheas agus
cinnfidh sé cibé is ga an saru a thuairiscit n6 nach ga.

Proéiseas um sharu a churiniul

Chun cinnteoireacht a éascu agus chun a chinneadh cibé a chaithfidh an eagraiocht an sard a chur iniul
don Choimisinéir Cosanta Sonrai agus do dhaoine aonair lena mbaineann né nach gcaithfidh, Gsaideann
CNCM proéiseas bainistithe cailiochta riosca agus proisis bhraite, initichta agus tuairiscithe. Agus
cinneadh & dhéanamh faoina thromchuisi ata an sart do dhaoine aonair lena mbaineann, breathnaitear
ar an tionchar a d’'fhéadfadh a bheith ag an saru ar dhaoine aonair ar nochtadh a sonrai. Déantar na
gnéithe seo a leanas a mheas agus an tionchar féideartha seo 4 mheas:

e cinedl, iogaireacht agus lion na sonrai pearsanta atd i gceist

e anrudis cuis leis an saru

e ancinedl sonrai a nochtadh

e aédascaabheadh sé daoine aonair a aithint 6 na sonrai

e adhéine ata na hiarmhairti do dhaoine aonair

e tréithe speisialta an duine/na ndaoine aonair - m.sh. d'fhéadfadh saru a bhaineann le dacine
leochaileacha iad a chur i mbaol diobhala ata nios mé

e lionnandaoine ataigceist

e tosca maolaitheacha atd i bhfeidhm agus cibé a nochtadh sonrai pearsanta daoine leochaileacha

noé nar nochtadh.

Mar a fhoralann Qifig an Choimisinéara Cosanta Sonrai, Usdideann CNCM an treoir seo a leanas chun
leibhéil riosca a shainiu.

Riosca iseal Ni décha go mbeidh tionchar ag an saru ar dhaoine aonair, né is décha nach

mbeidh ach tionchar fiorbheag ann.

Riosca mednach D’fhéadfadh sé go mbeadh tionchar ag an saru ar dhaoine aonair, né is décha nach
mbeidh tionchar suntasach ann.

Riosca ard D’fhéadfadh sé go mbeadh tionchar mér ag an saru ar dhaoine aonair lena
mbaineann.

Riosca trom D’fhéadfadh sé go mbeadh tionchar criticitil ag an sara ar dhaoine aonair lena
mbaineann.
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Foégra tosaigh faoi sharu

Mas décha go mbeidh riosca ann do chearta agus do shaoirsi na ndaoine lena mbaineann mar thoradh ar
sharu, tabharfaidh an tOifigeach Cosanta Sonrai fégra do na daoine is abhar do na sonrai laithreach
bonn. Usaidfear teanga shoiléir shimpli san fhégra a chuirfear chuig na daoine is dbhar do na sonrai leis
an Fhoirm Fégra maidir le Sara ar Shonrai - an duine is dbhar do na sonrai. Mas rud é, mar gheall ar lion
na ndaoine is dbhar do na sonrai lena mbaineann, go bhfuil sé an-deacair fégra a thabhairt déibh ar fad,
glacfaidh an tOifigeach Cosanta Sonrai na bearta is ga chun a chinntit go dtabharfar fogra do na daoine
is dbhar do na sonrai lena mbaineann tri bhealai iomchui ata ar fail go poibli.

Sa chés go bhfuil tuairisc le cur chuig Oifig an Choimisinéara Cosanta Sonrai, déantar sin ach Usdid a

bhaint as an bhFoirm Fhogra Saraithe Naisitnta (Aguisin A - foirm a sholathair Oifig an Choimisinéara)

agus a sheoladh ar riomhphost chuig breaches@dataprotection.ie. Léiritear i line dbhair an riomhphost:
e cibéissaru'nua' né 'nuashonrd' ar fhégra saraithe roimhe seo é

e ainmCNCM
e anratail riosca féin-dhearbhaithe don saru.

Sampla de line dbhair riomhphoist is ea Tuairisc ar Shard Nua, CNCM, Riosca Ard

Déantar an tuairiscit a luaithe is féidir agus laistigh de 72 uair an chloig 6n am a fuair an tOifigeach
Cosanta Sonrai amach faoin sard. Ma dhéantar an tuairisciu tar éis 72 uair an chloig, cuirtear an chuis
leis sin in iul d’Oifig an Choimisinéara.

Mas décha nach mbeidh riosca ann do chearta agus do shaoirsi na ndaoine lena mbaineann mar thoradh
ar sharu, ni gd aon fhégra a thabhairt. Sna casanna sin, déantar na saruithe ar shonrai a thaifeadadh i
gClar CNCM um Shéruithe ar Sonrai lena n-airitear cur sios ar an mbunus leis an gcinneadh a rinneadh
nach raibh aon riosca ann, cé a rinne an cinneadh, agus an ratail riosca a sannadh don saru.

Ma ta préisealai sonrai (.i. trit pairti) freagrach as saru

Cinnteoidh CNCM, mar rialaitheoir sonrai, go bhfuil comhaontu i bhfeidhm idir gach préisealai trid pairti
(m.sh. solathréir parolla, cuntasairi, eagarthoiri fise) lena chinntit go gcosnaitear sonrai pearsanta. Ma
tharlaionn sara ar shonrai pearsanta né ma tathar in amhras gur tharla saru laistigh den trit pairti,
tuairisceoidh an trid pdirti sin d’Oifigeach Cosanta Sonrai CNCM gan aon mhoill mhichui. Agus sin 4
dhéanamh, cuirfidh an trit pairti eolas ar fail i dtaobh na nithe seo a leanas:

e cursiosar angcinedl sdraithe ata i gceist

e catagéiri nasonrai pearsanta ata i gceist

e lion measta na ndaoine is dbhar do na sonrai lena mbaineann

e ainm agus sonrai teagmhdla an Oifigigh Cosanta Sonrai

e iarmhairti an tsaraithe ar shonrai pearsanta

e beartaaghlacadh chun aghaidh a thabhairt ar an sarud ar shonrai pearsanta

e aon fhaisnéis eile a bhaineann leis an sara ar shonrai.

Ansin leantar an nés imeachta um fhreagairt ar shard agus an préiseas um sharua a chur in ial de réir mar
is ga.

-18-



Aguisin D: Pro forma chun Saruithe ar Shonrai a thuairiscit

Pro forma chun Saruithe ar Shonrai a thuairisciu

M4 aimsionn tu sard slandala ar shonrai pearsanta no saru ata ar ti tarld, cuir Oifigeach Cosanta Sonrai
CNCM ar an eolas laithreach ag 01 661 7177 agus dpo@ncca.ie. Comhlanaigh an thoirm seo le do thoil
chun sonrai faoi sharua a sholathar agus seol chuig dpo@ncca.ie .

San fhoirm thios, airitear leis na tagairti a dhéantar do sharuithe saruithe a bhi ar ti tarlu.

Data an tSaraithe/na Saruithe ar Shonrai Pearsanta

An t-am a tharla an Sarud ar Shonrai Pearsanta
An data agus an t-am a fuarthas amach faoin saru
Ainm an té a fuair amach faoin saru

Sonrai teagmhala an té a fuair amach faoin saru
Cur sios ar an saru

Lion na ndaoine is 4bhar do na sonrai lena mbaineann,
ma ta sé ar eolas:

Leibhéal measta an riosca do phriobhaideacht na

ndaoine is &bhar do na sonrai** (féach ar an tabla thios)

Cur sios gairid ar ghniomhartha, mas ann doéibh, a
rinneadh 6 fuarthas amach faoin saru

Ainm an té ata ag tuairiscit an tsaraithe Ainm an té at4 ag féil na tuarascéla
Priontail d’ainm le do thoil Priontail d’ainm le do thoil

Sinid an té atd ag tuairiscid an tsaraithe Sinid an té atd ag fail na tuarascéla
Siniu Siniu

Data Data

Sonrai teagmhala an té ata ag tuairiscit an Gniomh arinneadh:

tsaraithe:
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Data déanta

**Riosca a bhaineann le saruithe sonrai a chatagoirit

Rioscaiseal

Riosca meanach

Riosca ard

Riosca trom

Ni docha go mbeidh tionchar ag an saru ar dhaoine aonair, né is décha nach

mbeidh ach tionchar fiorbheag ann.

D’fhéadfadh sé go mbeadh tionchar ag an sart ar dhaoine aonair, né is décha nach
mbeidh tionchar suntasach ann.

D’fhéadfadh sé go mbeadh tionchar moér ag an saru ar dhaoine aonair lena

mbaineann.

D’fhéadfadh sé go mbeadh tionchar criticitil ag an sara ar dhaoine aonair lena

mbaineann.
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